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GOBIERNO DEL ESTADO

DE SAN LUIS POTOSI

ARTICULO 84 FRACCION VI

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
FACULTADES QUE CORRESPONDAN A CADA AREA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Articulo 10. La Direccion Administrativa atendera el despacho de los asuntos siguientes: |. Proporcionar a
las diversas unidades administrativas de la Secretaria los recursos humanos, técnicos y materiales que
se requieran para la realizaciéon de sus programas de trabajo; Il. Ejercer y controlar el presupuesto de la
Secretaria; lll. Participar en el Sistema Estatal de Modernizacion Administrativa; IV. De conformidad con
los lineamientos emitidos por la Oficialia Mayor, administrar al personal adscrito a las unidades
administrativas de la Secretaria; V. Tramitar ante la Oficialia Mayor los nombramientos, remociones,
renuncias y licencias de los funcionarios y empleados de la Secretaria; VI. Tramitar ante la dependencia
correspondiente, la adquisicion de bienes y servicios que requiera el funcionamiento de la Secretaria; VII.
Realizar el inventario de los bienes muebles e inmuebles a cargo de la Secretaria; VIII. Asesorar a las
unidades administrativas de la Secretaria, en la formulacién de sus manuales de organizacion,
procedimientos, de servicios al publico y mantenerlos actualizados; IX. Promover ante la dependencia
correspondiente, el mejoramiento de los espacios y las condiciones de los inmuebles que ocupa la
Secretaria; X. Organizar y controlar la recepcién y salida de correspondencia; XI. En coordinacién con la
dependencia competente, organizar la recepcion y entrega de las oficinas de la Secretaria; Xll. Asistir
puntualmente a las reuniones que cite la Oficialia Mayor, asi como dar cumplimiento a las politicas y
lineamientos que fije esta dependencia; Xlll. Mantener actualizados los resguardos de los bienes a cargo
de la Secretaria de acuerdo a los lineamientos que marque la Oficialia Mayor; XIV. Cuidar y mantener en
buen estado los bienes muebles e inmuebles, asi como vigilar la utilizacion correcta de los materiales y
suministros proporcionados a las diferentes areas de la Secretaria; XV. Promover la capacitacion,
adiestramiento y actualizacién del personal adscrito a la Secretaria, en coordinacién con la Oficialia
Mayor; 9 XVI. Promover la participacién de los trabajadores adscritos a la Secretaria, en los programas
de recreacion, cultura y deporte, asi como de propiciar su integracion; y, (REFORMA P.O.E. 17 DE
JUNIO DE 2006) XVII. Recaudar los ingresos provenientes de los estacionamientos, propiedad del
Gobierno del Estado. (ADICION P.O.E. 17 DE JUNIO DE 2006) XVIIl. Los demas que le sefialen las
leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y manuales vigentes en la Secretaria.
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